
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

คู่มือการจัดท าฎีกา  ในระบบ  E-LAAS 
 
 
 
 
 

 
 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลเวียงห้าว 

 
 



 
 
คู่มือการจัดท าฎีกาใน ระบบ  E - LAAS 


ผังงาน  (Flowchart): 
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จดัท ำฎีกำ  กรณีมีข้อผู้พนั (กรณีจดัท ำขอซือ้ขอจ้ำงสญัญำ) 

ระบบแสดงหน้ำจอ  
ฏีกำเบิกเงินกรณีมีข้อมลูผกูผนั 

 

เลอืกปีงบประมำณ เลอืกเลขที่สญัญำ/ข้อตกลง 
หรือเลขที่รำยขอซือ้ขอจ้ำง 

 

กรอกรำยละเอียดของกำรเบิกเงินกรณีมีข้อผกูพนั 
เลอืกหวัหน้ำหนว่ยงำนผู้ เบกิและระบหุนว่ยงำนผู้ เบิก 

แล้วกดปุ่ ม “บนัทกึ” 

ระบบแสดงหน้ำจอ ฎีกำเบกิเงิน
กรณีมีข้อผู้พนั 

 

ข้อมลูถกูต้อง ? 

กดปุ่ ม  “พิมพ์” 

จบกำร ำงำน 

กดปุ่ ม  “แก้ไข” 



 
 
จัดท าฎีกา กรณีมีข้อผูกพัน ( กรณีจัดท าขอซื้อขอจ้าง / สัญญา )  

เมื่อมีการเบิกจ่ายเงินตามงวดการจ่ายเงินหรือเบิกจ่ายเงินล่วงหน้าในสัญญา ผู้ใช้จะต้องจัดท าฎีกา
เบิกเงินกรณีมีข้อ ผูกพัน และพิมพ์ฎีกาเพื่อออกเป็นเอกสารฎีกาเบิกเงิน ยื่นให้แก่หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้มี
อ านาจเกี่ยวข้องได้ท าการตรวจสอบ ฎีกาและเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินต่อไป  

ขั้นตอนการจัดท าฎีกา กรณีมีข้อผูกพัน 

1. เมื่อผู้เบิกได้รับ เอกสารจัดซื้อจัดจ้างจากเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  
2. การเข้าระบบ www.laas.go.th 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.laas.go.th/


 
 

ตัวอย่าง : 
เมื่อเข้าระบบ e-LAAS เรียบร้อยแล้ว การเลือกหมวด e-Gp ( กรณีจัดท าซื้อขอจ้าง / สัญญา ) 
 
หน้าจอจะปรากฏดังรูป 

 
 
 

 
 
 
 



 
จัดท าฎีกา จากสัญญา e-Gp 

- เลือกเลขสัญญา   งวดการขอเบิก (กรณีเบิกจำ่ยเงินตำมงวดงำน ผู้ใช้ต้องเลอืก งวดกำรจ่ำยเงินท่ี
ต้องกำรจำ่ย โดยระบบจะแสดงงวดกำรจำ่ยเงิน ลำ่สดุที่ผู้ใช้ต้องกำรท ำกำรช ำระ และให้ผู้ใช้ก ำหนดวำ่

ต้องกำรจำ่ยจำกงวดที่ก ำหนดไปจนถึงงวดใดบ้ำง) 

 
 

- ค่าปรับ (กรณีมีค่าปรับ) 

 
 

- หัวหน้าผู้เบิก 
เม่ือระบรุำยละเอียดครบทัง้หมดแล้ว กดปุ่ ม บนัทึก 

 

 
 
 

 
 
 



 

- ระบบแสดง Message ระบบท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม OK 

 
 
 

- ระบบแสดงหน้า ฎีกาเบิกเงินกรณีมีข้อผูกพัน แล้วกดปุ่ม พิมพ์ 

 

- ระบบแสดงหน้ำ ฎีกำเบิกเงินกรณีมีข้อผกูพนั แล้วกดปุ่ มพิมพ์ 

 
 
 



 
 
 

 


