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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรโฆษณำด้วยกำรปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวในท่ีสำธำรณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลเวียงห้าว อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเวียงห้าว 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความ
สะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือ
ใบปลิวในที่สาธารณะ 22/05/2558 11:04  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลเวียงห้าว อ าเภอพาน /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น.  
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
   พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ .ศ. 2535 ก าหนดให้
การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะจะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับหนังสืออนุญาตจาก
เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสือ
อนุญาตด้วยเว้นแต่เป็นการกระท าของราชการส่วนท้องถิ่นราชการส่วนอ่ืนหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานที่มีอ านาจ
กระท าได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศณสถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพื่อการนั้นหรือเป็นการ
โฆษณาในการเลือกต้ังตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกต้ังสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่นและการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้เพื่อให้ทราบชื่อเจ้าของผู้
ค ร อบครองอาคา รชื่ อ อาคา ร เลขที่ อ าคา รห รื อ ข้ อความ อ่ืน เ กี่ ย วกั บกา ร เ ข้ า ไ ปและออกจากอาคา ร  
กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกต้ังที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอ่ืนๆรวมอยู่ด้วยจะต้องขอ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกันการโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรย
แผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่หรือได้รับ
อนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการรับอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มี
อ านาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่ก าหนดและหากเป็น
กรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจปลดถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นได้เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจาก
ผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริงเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือ
โปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะในกรณีดังต่อไปนี้  (1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัด
ต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน (2) มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บปลดรื้อถอนขูด
ลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ (3) ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเรื่อง
ใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณาหรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใดต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติ
ตามกฎหมายนั้นแล้วอาทิการขออนุญาตเล่นการพนันการขออนุญาตเรี่ยไรการขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้วเป็นต้น  
(4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดต้ังป้ายโฆษณาต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดต้ังป้ายโฆษณาซึ่งได้แก่บริเวณ
คร่อมถนนหรือทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนนสวนหย่อม
สวนธารณะถนนต้นไม้และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะเว้นแต่เป็นการติดต้ังเพื่อพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการต้อนรับราช
อาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาลในการอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ต้องแสดงเขตท้ องที่ที่
อ นุ ญ า ต ไ ว้ ใ น ห นั ง สื อ อ นุ ญ าต แ ล ะ ต้ อ ง ก า ห น ด อ า ยุ ข อ ง ห นั ง สื อ อ นุญ า ตภ า ย ใ ต้ ห ลั ก เ กณฑ์ ดั ง นี้  
(1) การโฆษณาที่เป็นการค้าครั้งละไม่เกิน 60 วัน (2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้าครั้งและไม่เกิน 30 วัน 
เมื่อได้รับอนุญาตแล้วให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่โดย
แสดงเลขที่และวันเดือนปีที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วยการโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรย
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แผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่หรือฝ่าฝืนไม่
ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาตต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 
   หมายเหตุ กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจ
แก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลักฐานร่วมกัน
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข /เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณาพนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่
พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม
ครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้วกรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขค าร้อง
ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวหรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการตามกฎหมายอ่ืน
ก่อนจะแจ้งเหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 3 วันนับแต่วันตรวจพบ
ข้อขัดข้องแต่จะไม่เกิน 7 วัน หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณา
แล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ .ศ. 
2558 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ยื่นค าขอยื่นค าร้องขอ
อนุญาตพร้อมเอกสาร
หลักฐานเพื่อให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ 
 

4 ชั่วโมง ส านักงานปลัด/
องค์การบริหารส่วน
ต าบลเวียงห้าว 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจอนุญาต
ได้พิจารณา 
 

1 วัน ส านักงานปลัด/
องค์การบริหารส่วน
ต าบลเวียงห้าว 

 

3) 
การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
 

5 วัน ส านักงานปลัด/
องค์การบริหารส่วน
ต าบลเวียงห้าว 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วัน 



4/8 
 

 
14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค ำร้องขอ
อนุญำตโฆษณำ 
(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

แผนผังแสดงเขต
ที่จะปิดท้ิงหรือ
โปรยแผ่น
ประกำศหรือ
ใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) 

ตัวอย่ำงของแผ่น
ประกำศหรือ
ใบปลิวที่จะ
โฆษณำ 

- 2 0 ชุด - 

4) 

ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของผู้
ยื่นค ำร้องพร้อม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ยื่นค ำร้อง
เป็นบุคคลธรรมดำ
และยื่นค ำร้องด้วย
ตนเอง) 

5) 

ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของผู้
ขออนุญำตพร้อม
รับรองส ำเนำ

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค ำร้อง
เป็นบุคคลธรรมดำ
แต่มอบให้บุคคล
อ่ืนยื่นค ำร้องแทน) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ถูกต้อง 

6) 

หนังสือมอบ
อ ำนำจให้ท ำกำร
แทนพร้อมปิด
อำกรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค ำร้อง
เปน็บุคคลธรรมดำ
แต่มอบให้บุคคล
อ่ืนยื่นค ำร้องแทน) 

7) 

ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของผู้
ยื่นแทนพร้อม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค ำร้อง
เป็นบุคคลธรรมดำ
แต่มอบให้บุคคล
อ่ืนยื่นค ำร้องแทน) 

8) 

ส ำเนำหลักฐำน
หนังสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิติบุคคลซึ่งผู้มี
อ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคล
รับรองส ำเนำ
ถูกต้องและ
ประทับตรำนิติ
บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผู้ยื่นค ำร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นค ำร้องด้วย
ตนเอง) 

9) 

ส ำเนำหลักฐำน
แสดงกำรเป็นผู้มี
อ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคล
พร้อมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง
และประทับตรำ
นิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค ำร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นค ำร้องด้วย
ตนเอง) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

10) 

ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของผู้มี
อ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคลผู้
ยื่นค ำร้องพร้อม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค ำร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นค ำร้องด้วย
ตนเอง) 

11) 

ส ำเนำหลักฐำน
หนังสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิติบุคคลซึ่งผู้มี
อ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคล
รับรองส ำเนำ
ถูกต้องและ
ประทับตรำนิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค ำร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอ่ืน
เป็นผูย้ื่นค ำร้อง
แทน) 

12) 

ส ำเนำหลักฐำน
แสดงกำรเป็นผู้มี
อ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคล
พร้อมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง
และประทับตรำ
นิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค ำร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอ่ืน
เป็นผู้ยื่นค ำร้อง
แทน) 

13) 
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของผู้มี

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค ำร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ ำนำจจัดกำร
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคลผู้
มอบอ ำนำจ
พร้อมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง 

แทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอ่ืน
เป็นผู้ยื่นค ำร้อง
แทน) 

14) 

หนังสือมอบ
อ ำนำจให้ท ำกำร
แทนพร้อมปิด
อำกรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค ำร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอ่ืน
เป็นผู้ยื่นค ำร้อง
แทน) 

15) 

ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ
ผู้ยื่นค ำร้องแทน
พร้อมรับรอง
ส ำเนำถูกต้องง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค ำร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอ่ืน
เป็นผู้ยื่นค ำร้อง
แทน) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญำตใหป้ิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวเพื่อกำรโฆษณำที่เป็นกำรค้ำ  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ - 



8/8 
 

 
2) หนังสืออนุญำตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวเพื่อกำรโฆษณำอื่นๆท่ีไม่เป็นกำรค้ำ  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลเวียงห้าว หมายเลขโทรศัพท์ 053-918173 หรือ 

                                    www.wianghao.go.th 
 

  
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบฟอร์มรส.1 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 21/07/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย เยาวเรศ  ค าพร 
อนุมัติโดย สอน  ศรีวิชัยเชียร 
เผยแพร่โดย เยาวเรศ  ค าพร 

 
 

 
 


